VIEN HAN LAM KHOA HQC CONG HOA XA HQOI CHU NGHIA VIET NAM

VA CONG NGHE VIET NAM Poc lap - Ty do - Hanh phiic
S6: 44 /QD-VHL Ha Noi, ngay Olthdng 01 nam 2023
QUYET PINH

Ban hanh Quy tic ing xir ciia cong chire, vién chirc va nguoi lao dong
Vién Han 1am Khoa hoc va Cong ngh¢ Viét Nam

. CHU TICH _
VIEN HAN LAM KHOA HQC VA CONG NGHE VIET NAM

Cdn cir Nghi dinh s6 106/ND-CP ngay 24 thang 12 ndm 2022 cua Chinh phu
quy dinh chikc nang, nhiém vu, quyén han va co cau t6 chire cua Vién Han lam
Khoa hoc va Cong nghé Viét Nam,

Céan cir Luat Can b, cong chire ngay 13 thang 11 nam 2008;

Can cir Ludt Vién chic ngay 15 thang 11 nam 2010,

Can cit Ludt s6 52/2019/QH14 ngay 25 thang 11 nam 2019 sira doi, bo sung
mot s6 diéu cia Ludt Can bé, cong chirc va Ludt Vién chic;

Céin cir Ludt Phong, chéng tham nhiing ngay 20 thang 11 ndm 2018;

Cdn cir Quyét dinh s6 1847/0D-TTg ngay 27 thang 12 ndm 2018 cua Thu
neéng Chinh phui vé viéc phé duyét Dé dn vin héa cong vu,
Cdn cir Quyét dinh sé 01/QD-VHL ngay 01 thang 01 nam 2023 cua Chu tich

Vien Han lam Khoa hoc va Céng nghé Viét Nam vé viéc ban hanh Quy ché To
chite va hoat dong cua Vién Han lam Khoa hoc va Cong nghé Viét Nam,

Theo dé nghi cua Truong Ban Té6 chirc - Can bo va Kiém tra.

QUYET PINH:

Pidu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy tc (mg X1 ctia cong chuc,
vién chirc va nguoi lao dong Vién Han lam Khoa hoc va Cong nghé Viét Nam.

Diéu 2. Quyét dinh nay co6 hiéu luc ké tir ngay 01/01/2023 va thay thé Quyét
dinh s6 16/QD-VHL ngay 19/02/2013 cta Chu tich Vién Han lam Khoa hoc va
Cong nghe Viét Nam vé viéc ban hanh Quy tic g XU cua can b, cong chure, vién
chuec.

Piéu 3. Chanh Vin ph(‘)ng, Truéng Ban Té chic — Cén bd va Kiém tra, Thu
truong cac don vi truc thude va cdng chie, vién chie, nguoi lao dong Vién Han
lam Khoa hoc va Cong nghé Viét Nam chiu trach nhiém thihap Quyet dinh nay./.A

Noi nhan:

- Nhu Diéu 3;

- Lanh dao Vién Han lam;
- Cac VP: BU, Cb, BTN;
- Website Vién Han lam;
- Luu: VT, TCCBKT.Tr.




VIEN HAN LAM KHOA HQC CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
VA CONG NGHE VIET NAM Poc lap - Tw do - Hanh phuc

QUY TAC UNG XU
ctia cong chire, vién chire va nguoi lao dong Vién Han lam
Khoa hgc va Cong nghé Viét Nam
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6: M /OD-VHL ngayofthing 04nim 2023
cua Chu tich Vién Han lam Khoa hoc va Cong nghé Viét Nam)

Chuong 1
NHUNG QUY PINH CHUNG
Piéu 1. Pham vi diéu chinh va doi twong 4p dung

|. Pham vi diéu chinh: Quy tic nay quy dinh céc chuan muc Ung xu cua
cong chuc, vién chire (sau day viét tit 1a CCVC) va nguoi lam viéc theo ché do
hop dong lao dong (sau day goi tat 1a nguoi lao dong), bao gom nhing viéc phai
lam, khong dugc lam trong thi hanh nhiém vy, cong vu, trong quan h¢ cong tac va
mot so quan hé xa hoi.

Ngoai céc quy dinh cua Quy tdc nay, CCVC va nguoi lao dong tuy theo vi
tri cong tac, linh vuc hoat dong, nganh nghé tham gia con phai thuc hién quy tac
ing xur cua cac b, nganh, cac td chirc xa hoi - nghé nghiép va cic quy dinh khac
¢ lién quan.

2. Péi tuong ap dung cia Quy tic nay la tat ca CCVC va nguoi lao dong
trong cac don vi truc thude Vién Han 1am Khoa hoc va Cong nghé Viét Nam.

Piéu 2. Muc dich

1. Nang cao van hoa cong vu, gop phan hinh thanh phong céch tng xur, & 16i
lam viéc chudn muc cta doi ngli CCVC va ngudi lao dong; bao dam su liém chinh
va trach nhiém ciia CCVC va ngudi lao dong; gop phan xay dung doi ngit CCVC
va ngudi lao dong c¢6 pham chét dao dic trong sang, y thire t6 chirc ky luat cao, tin
tuy voi cdng viée, co luong tdm, trach nhiém nghé nghiép, tam huyét, gén bo voi
su nghiép nghién ciru khoa hoc va phat trién cong nghé.

2. La co sO dé mdi ca nhan CCVC va ngudi lao dong tu diéu chinh hanh vi
cua minh nham dat tdi cac gia trj van hoa.

3. Cong khai cac chuan muyc Ung xtr cia CCVC va nguoi lao dong trong
thuc hién nhiém vu, cdng vu va trong mot ) quan hé xa hoi; gop phén xdy dung
van hod céng s&, phong, chdng tham nhiing, tiéu cuc.

4. LAm cin ct dé cac co quan c6 tham quyén xét khen thuéng va xur ly trach
nhiém khi CCVC va nguoi lao dong thuc hién t6t hodc vi pham cac chuén muc
ing xu va dao dire nghé nghiép trong thi hanh nhiém vy, cdng vu va trong quan h¢
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x4 hoi, dong thoi 1a cin ctr dé nhan dan giam sét viéc chap hanh cac quy dinh phap
luat cua CCVC va phap luat lao dong.

Chwong 11

UNG XU CUA CONG CHUC, VIEN CHUC VA NGUOI LAO PONG
TRONG THI HANH NHIEM VU, CONG VU, TRONG QUAN HE CONG
TAC VA TRONG QUAN HE XA HOQI

Piéu 3. Ung xir trong thi hanh nhi¢m vy, cong vu

1. Nhitng viéc CCVC va nguoi lao dong phai lam

a) Trung thanh v&i Nha nude Cong hoa xa hoi chu nghia Viét Nam; bao vé
danh du T quéc va loi ich qudc gia; ton trong va tan tuy phuc vu nhan déan. Khi
thuc hién nhiém vu, cong vy, CCVC va nguoi lao dong phai y thirc rd vé chuc
trach, bon phan clia ban than, sin sang nhan va nd luc hoan thanh tot moi nhiém vu
duoc giao;

b) Thuc hién dung va day du cac quy dinh vé nghia vu ctia CCVC va nguoi
lao dong theo quy dinh ctia phép luat vé CCVC va phép luét lao dong;

¢) Chi duoc lam nhing viéc phép luét cho phép va trong pham vi nhiém vy,
cong vu dugc glao;

d) Hoan thanh nhiém vy, cong vu dam bao chét lrong, hiéu qua, dung trinh
tu, thu tuc va thoi gian quy dinh;

d) Trung thuc, tan tuy, cé trach nhiém dén cung voi cong viée duge giao;

e) Nhitng viéc khac theo nghia vy, chire trach va theo luong tdm, dao duc
nghé nghiép, dao dirc cong vu khong trai véi quy dinh cta phap ludt.

2. Nhitng viéc CCVC va nguoi lao dong khéng duogc lam

a) Sa vao cac té nan xa hoi dudi moi hinh thire; lgi dung chire vy, quyén han
clia c4 nhan, danh nghia cla co quan, to chirc dé giai quyét cong viéc nham truc lgi
cho ¢4 nhéan, gia dinh hodc nguoi thdn (nhu vay, muon, hira hen, chay viéc...) dé
chiém dung tién hodc tai san ctiia nguoi khéc 1am anh hudng dén uy tin cta Vién
Han lam, cac co quan, t6 chire, don vi va ca nhan;

b) Thuc hién khong ding, khéng ddy di nghia vu cia CCVC va nguoi lao
dong theo quy dinh cta phap luat;

¢) C6 hanh vi vugt qua hoac khong thudc pham vi chirc trach, quyén han,
nhiém vu, cong vu dugc giao;

d) Khéng hoan thanh nhiém vu, cong vu hodc thuc hién khoéng ding, khong
day du trinh tur, thi tuc va thoi gian giai quyét cong viée theo quy dinh;
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d) Tur chéi cac yéu cau hop phép clia co quan, t6 chirc va ca nhan ¢6 lién quan
dén chire trach, nhiém vu duge giao; thiéu trach nhiém, c6 thai do thd o, vo cam hodc
¢6 hanh vi gy ton hai dén loi ich chinh ddng cia co quan, t6 chire; danh du, nhan
pham, long tu trong cua cdng dan trong qua trinh giai quyét cong viéc;

¢) Lam mat, hu hong hoac lam sai léch hd so, tai liéu lién quan dén yéu cau
cua to chirc va cong dan khi dugce giao nhiém vu giai quyét; phai tuan thu ky luét
phat ngon, khong st dung mang xa hoi dé khai thac, tuyén truyén céc thong tin
chua duoc kiém ching, phién dién, mot chiéu, anh huong dén cac hoat dong cong
Vi,

g) Lam 16 bi mat Nha nudc, bi mat cong tac va bi mat ngi dung cung ho tén
ngudi viét don thu khiéu nai, t6 cdo theo quy dinh cua phép luét;

h) C6 cac hanh vi khac trai vai quy dinh phap luat vé CCVC, lao dong; phap
luat vé phong, chéng tham nhiing, tiéu cuc, thuc hanh tiét kiém chong lang phi va
cac quy dinh cua phap luét ¢6 lién quan.

Diéu 4. Ung xir trong quan hé cong tac
I. Trong lanh dao quan ly

a) Guong mau thuc hién nghia vu va chL'rc trach, dé cao trach nhiém néu
guong cua nguol ding dau. Trong pham vi quyén han duogc giao phai chu dong
phéan cong nhiém vu, cong vu, don déc, kiém tra va chiu trach nhlem vé két qua
thuc hién nhiém vu, cong vu cua CCVC va nguoi lao dong thuge quyen,

b) C6 phuong phap quan ly, diéu hanh khoa hoc, dan chu, cong khai, minh
bach; tao moi diéu kién dé CCVC va nguoi lao dong phat huy nang luc, kinh
nghiém, chu dong, sang tao, bao dam hoan thanh nhiém vu, cong vu;

¢) Xy dung mdi doan két ndi bd thong nhat, méi truong lam viée ¢ van
hoa; ton trong va giai quyét cong bang, thoa dang cac dé xuat, kién nghi, phan anh,
ké ca cac y kién trai nguoc nhau hodc y kién khong dung, khong hop voi y minh
ctia CCVC va ngudi lao dong thude quyén; khong dinh kién, thién vi, phan biét doi
xr gitta CCVC va nguoi lao dong hodc gay bé phai, cuc bo;

d) Bao vé quyén va loi ich chinh dang, uy tin, danh du, nhén pham cua
CCVC va nguoi lao dong thude quyén; khong bao che khuyét diém cta cap dudi
hodc né tranh, din day trach nhiém ctia minh cho cép dudi;

d) Thuc hién nghiém tic cac quy dinh vé ké khai, minh bach tai san, thu
nhép, cac quy dinh khac lién quan dén lanh dao, quan ly.

2. Trong chép hanh nhiém vy, cong vu

a) Chap hanh quyét dinh ctia ngudi lanh dao, quan ly; phai tuan thi thir béc
hanh chinh, phuc tung su ldnh dao, diéu hanh; phan cong cong viéc cua cap trén;
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khong kén chon vi tri cdng tac, chon viée de, bo viéc kho; chu dong trién khai va
chiu trach nhiém trude phap luat, trude co quan, don vi, ngudi c6 tham quyén vé
viéc thuc thi nhiém vu, cong vu;

b) CCVC va nguoi lao dong khi thuc hién nhiém vy, cong vu phai chép hanh
quyét dinh cua cip quan ly truc tiép. Truong hop khong c6 quyét dinh cta cép trén
cap quan 1y truc tiép thi CCVC va ngudi lao dong phai thyuc hién theo quyét dinh
clia cdp c6 thim quyén cao nhét, dong thoi c6 trach nhiém bdo cdo cap quan ly truc
tiép clia minh vé viéc thuc hién quyét dinh do;

¢) Khi thuc hién quyét dinh cia cdp c6 tham quyén, CCVC va nguoi lao
dong phat hién quyét dinh d6 trai phap luat hodc khong phu hop voi thuc tién thi
phai bdo cao ngay vdi nguoi ra quyét dinh. Trong truong hop véan phai chap hanh
quyét dinh thi phai bdo céo lén cép trén truc tiép clia ngudi ra quyét dinh va khong
phai chiu trach nhiém vé hau qua gy ra do viéc thuc hién quyét dinh do;

d) C6 trach nhiém dong gop v kién trong hoat dong quan ly, diéu hanh cua
ngudi co6 thim quyén; ton trong va bao vé uy tin cua ngudi quén ly, diéu hanh;
khong loi dung viée gop v, phé binh hodc khiéu nai, t6 cdo dé phan anh sai su that,
gdy ton hai dén uy tin, danh du, nhan pham cua can b lanh dao, quan ly.

3. Trong quan hé véi dong nghiép

a) Chu dong phdi hop, gitip do nhau cing hoan thanh nhiém vu, cong vu;
tdn trong, doan két, than thién, img xu ding muc voi dong nghiép;

b) Khong dun déy trach nhiém, c6 thai do bat hop tac, gdy khoé khén, can tro
cong viéc chuyén moén hodc cé hanh vi lam toén hai dén danh du, nhan pham, uy
tin, quyén va loi ich chinh déng ctia dong nghiép, gy mat doan két ndi bo.

4. Trong quan hé véi cac co quan, to chire, ca nhén c6 lién quan

a) Co thai do nghiém tac, ding muc, than thién va hop tac trong quan h¢
cong tac voi cac co quan, to chure, ca nhan co lién quan;

b) Trong pham vi quan hé cong tac chi trao dbi, lam viée vé nhimg van dé
lién quan dén nhiém vu, cong vu dugc giao va tai cong so;

¢) Khong duoc phat ngon, két luan theo quan diém ca nhan khi nhan danh co
quan, don vi trong quan hé cong tac;

d) Khong lam 16 bi mat nha nudc, bi mat cong tac theo quy dinh cua phap
luat; khong lam mat mat, hu hong hodc lam sai léch ho so, tai li¢u khi quan hé
cdng tac véi cac co quan, to chirc, ca nhan c6 lién quan;

d) Khong 1am ton hai dén dia vi, uy tin, danh du cua co quan, don vi.

5. Trong thuc hién van hoa cong so
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a) Chép hanh nghiém tic ndi quy, quy ché lam viéc cia co quan, don vi;

b) Tuén thu thoi gian lam viéc, thoi gio nghi ngoi va su dung c6 hiéu qua
thoi gian lam viée tai cong s&; khong di mudn vé sém, sir dung thoi gian lam viée
dé lam viéc riéng;

¢) Khi thi hanh nhiém vy, cong vu phai mac trang phuc gon gang, lich su va
deo thé cong chure, vién chirc theo quy dinh chung;

d) Khi giao tiép tai cong s phai nghlem tuc, lich su; Uimg xur ¢6 van hod; ngon
nglr phai chuén muc, mach lac, tmg xir, giao tlep v6i ¢4 nhén ¢6 nhu cau lién hé cong
tac phai nha nhén, ding muc, ling nghe, ton trong y kién va giai thich, huéng dan rd
rang, cu thé vé céc quy dinh c6 lién quan dén giai quyét cong viée; khong noi tuce, noi
tiéng 16ng, quat nat, c¢6 thai d6 hach dich, gay khé khan, phién ha hodc c6 thai do,
hanh vi khac 1am anh hudng dén phong cach, uy tin cia CCVC va nguoi lao dong;

d) Khi giao tiép qua dién thoai phai xung tén, chitrc danh, co quan, don vi
cong tac; trao ddi rd rang, ngan gon, tap trung vao nodi dung cdng viéc, am luong
giong noi du nghe, tranh anh hudng dén cong viéc cia ngudi xung quanh; khong
ngat dién thoai dot ngot;

e) Phai sép xép hd so, tai lidu khoa hoc, gon gang, ngan ndp, dé tra ciru; su
dung tiét kiém, c6 hiéu qua phuong tién lam viéc va cac co sd vat chat khac; khong
hat thude 14, khéng st dung db ubng c6 con tai cong so, trir trudmg hop duoc sur dong
y cua lanh dao co quan, don vi vao céc dip lién hoan, 1€ tét, tiep khach ngoai giao;
khong 14p ban tho, thdp huong, dun nau trong phong lam viéc hodc lam cac viéc khac
anh hudng dén tinh nghiém tic va moi trudong van hoa noi cdng so; khong luu trit cac
hinh anh, ndi dung van hoéa pham doi truy, tai liéu chéng phé Pang, Nha nudec.

Piéu 5. Ung xir trong quan hé xa hdi

I. Ung xu noi cong cong

a) Guong mau chéap hanh cac quy dinh cua phdp ludt va quy tac sinh hoat,
trit tu noi cdng cong; khéng vi pham phap luat hodc cac chuan muyc xa héi, thuan
phong my tuc da dugc cdng déng x4 hoi thira nhan, thong nhét thuc hién;

b) Khi tham gia c4c hoat dong xd hdi noi cong cdng phai giir ding tu céach, co
thai do va hanh vi ing x{r van minh, lich sy, binh déng, ton trong moi nguoi; khong
duoc co thai do va hanh vi thiéu vin hoa, gdy phan cam hodc gay mat trat tu, 1am anh
huong dén nguoi khac; khong duoc loi dung dia vi, chirc quyén dé gay thanh thé hodc
tao ra dic quyén trong thu hudng va thuc hién nghia vu cong dan;

¢) Trude cac hanh vi vi pham phép luét, vi pham quy tic sinh hoat, trat tu
noi céng cong, phai co6 thai do rd rang, kién quyét, bao vé 1& phai, ho tro cac co
quan, ngudi c6 thim quyén thuc thi nhiém vy, cong vu bao vé trat tu cong cong
theo dung phén su.
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2. Ung x{r noi cu tra

a) Guong mau chap hanh va tich cuc tham gia phd bién, tuyén truyén, vén
dong nhan dan chap hanh duong 16i, chi truong, chinh sach cua Pang, phap luat
cua Nha nudc;

b) Thuc hién day di nghia vu cong dan va nghiém tic chép hanh cac quy
tic, quy ude tai cong dong dan cu, quy ché dan chu co sd; tham gia sinh hoat va
chiu su gidm sat cua t6 chirc Dang, chinh quyén, doan thé va nhan dén noi cu tri;

¢) Tham gia déng gop véi chinh quyén, doan thé trong ké hoach phat trién
kinh té - xa hoi cua dia phuong; tich cuc tham gia va ung ho cac phong trao, cac
cudc van dong cua chinh quyén, doan thé noi cu tru, nhat la cac phong trao, cac
cudc van dong thudc linh vue ngudi lao dong, nguoi cod cong va xa hdi;

d) Khéng can thiép trai phap ludt vao cac hoat dong cuia chinh quyén, doan
thé noi cu tri; khong dugce xhi giue, kich dong, 16i kéo hodc bao che, lam ngo
trude cac hanh vi vi pham phap luét, vi pham quy tac sinh hoat tai khu dan cu.

3. Ung xu trong gia dinh

a) Tich cuc tuyén truyén, van dong, gido duc ngudi than trong gia dinh
guong mau chap hanh duong 161, chu truong, chinh sach ctia Pang, phap luat cua
Nha nudc va tu gide thue hién nghia vu céng dan, cac quy tac, quy udc tai cong
dong dan cu;

b) Guong méu vé moi mit trong sinh hoat, trong xdy dung gia dinh van hoa,
hanh phtic, 4m no, binh déng;

¢) Khong dé bo, me, vo, chéng, con, anh, chi, em rudt va nhirng nguoi than
khac loi dung chuic vu, quyén han, vi tri cdng tac cua ban than dé vu lgi cho gia
dinh va ban than;

d) Guong mau, tranh pho truong, lang phi khi t6 chirc cudi hoi, ma chay,
mung tho, sinh nhat, tdn gia va cac viéc khac nham muc dich truc loi;

d) Phai tuan thu chudn muc dao dirc gia dinh va xa hoi, thuan phong my tuc,
truyén théng tot dep cua dan tdc; khong mé tin di doan va c6 nhiig hanh vi phan
cam khi tham gia 1& hoi.

Chuwong I11
TO CHUC THUC HIEN
Piéu 6. Trach nhiém cia cong chire, vién chirc va ngudi lao dong

CCVC va nguoi lao dong cd trach nhiém nghién cuu, hiéu, nam ving va
thuc hién dang, day du cac quy dinh cua Quy tdc nay. Cé nhan, don vi thuc hién tot
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Quy tc nay sé duoc khen thuéng, néu c¢6 hanh vi vi pham thi tuy theo tinh chét,
murec do vi pham s& bj xir ly theo quy dinh cua phép luat.

Piéu 7. Trach nhiém cia Thi trwéng cac don vi true thude

1. Quén triét, huéng dan, té chire thyuc hién Quy tic nay.

2. Niém yét cong khai Quy téc ndy tai tru s& lam viéc ctia don vi.

3. Kiém tra, gidm sat viéc thuc hién Quy tdc nay cia CCVC va ngudi lao
dong trong don vi.

4. Phé binh, chén chinh, xt ly cac vi pham Quy tic hoic dé nghi co quan,
don vi ¢6 thdm quyén xtr 1y céc vi pham doi vai CCVC va ngudi lao dong trong co
quan, don vi theo phan cap quan ly.

5. Dinh ky bdo cédo Chu tich Vién Han lam Khoa hoc va Cong nghé Viét
Nam két qua thuc hién theo quy dinh.

Piéu 8. Trich nhiém ciia Ban T6 chire - Can bd va Kiém tra

Ban Té chirc - Can bd va Kiém tra chu tri, phéi hop vai cac don vi co lién
quan to chirc phé bién, quan triét, chi dao trién khai va dén ddc, kiém tra cac don
vi truc thudc trong thuc hién Quy tic nay; té)ng hgp bao cdo Chu tich Vién Han
lam Khoa hoc va Cong nghé Viét Nam va co quan co tham quyén vé két qua trién
khai thuc hién theo quy dinh.

Diéu 9. Piéu khoan thi hanh

Quy tic nay bao gém 3 chuong, 9 diéu, dugc thuc hién théng nhat trong
toan Vién Han 1am Khoa hoc va Cong nghé Viét Nam.

Trong qué trinh thyuc hién, néu c6 vudng mac, cac don vi phan anh kip thoi
dé Chu tich Vién Han 1am Khoa hoc va Cong nghé Viét Nam xem xét sua doi, bo
sung cho phu hQ’p././L/




