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QUYET PINH
Ban hanh Quy dinh phan cip quan Iy vién chirc, nguoi lao dong lam vige theo
hop dong lao dong ciia Vién Han 1dm Khoa hoc va Cong nghé Viét Nam

o CHU TICH _
VIEN HAN LAM KHOA HQC VA CONG NGHE VIET NAM

Cén cir Nghi dinh s6 106/2022/ND-CP ngay 24 thang 12 nam 2022 cua
Chinh phi quy dinh chire ndng, nhiém vu, quyén han va co cdu t6 chirc ciia
Vién Han lam Khoa hoc va Cong nghé Viét Nam,

Cain cii Quyét dinh s6 01/QD-VHL ngay 01 thing 01 ndm 2023 ciia Chi
tich Vién Han lam Khoa hoc va Cong nghé Viét Nam ban hanh Quy ché To
chire va hoat dong cua Vién Han lam Khoa hoc va Cong nghé Viét Nam;

Theo dé nghi cua Truong Ban Té chirc - Cén bé va Kiém tra.
QUYET PINH:

Pi¢u 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy dinh phan cap quan ly
vién chtrc, nguoi lao dong lam viéc theo hop dong lao dong cua Vién Han lam
Khoa hoc va Cong nghé Viét Nam.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky va thay thé Quyét dinh
s6 10/QD-VHL ngay 01/01/2023 ctia Chii tich Vién Han 1am Khoa hoc va Cong
nghé Viét Nam ban hanh Quy dinh phéan cép quan 1y cong chirc, vién chue,
ngudi lao dong lam viéc theo hop dong lao dong ciia Vién Han 1am Khoa hoc
va Cong ngh¢ Viét Nam.

Piéu 3. Chanh Vin phong, Truong Ban To chic - Can bo va Kiém tra
va Thu trudng cac don vi truc thudc Vief;n Han lam Khoa hoc va Cong nghé
Viét Nam chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh néy././h/

Noi nhdn: KT CHU TICH
- Nhu Diéu 3:

- Chu tich Vién (dé bao cao);
- Cac Pho Chu tich Vién;

- Cac VP: bU, Cb, DTN;

- Website Vién Han lam;

- Luu: VT, TCCBKT.Tr
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VIEN HAN LAM KHOA HQC CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
VA CONG NGHE VIET NAM DPoc lap - Ty do - Hanh phiic

) QUY DINH
Phan cap quan ly vién chire, ngudi lao dong lam viéc theo hgp dong lao dong
cua Vién Han lam Khoa hoc va Cong nghé Viét Nam
(Kem theo Quyét dinh s6:488/0D-VHL ngay A6 thangfOnim 2024
cua Chu tich Vién Han lam Khoa hoc va Cong nghé Viét Nam)

Chuong I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Diéu 1. Pham vi diéu chinh va ddi twong ap dung

1. Pham vi diéu chinh ciia Quy dinh la cac té chirc, don vi truc thude Vién
Han 1am Khoa hoc va Cong nghé Viét Nam (sau ddy goi tit 1a Vién Han 1am); Vin
phong Pang uy, Van phong Cong doan, Van phong Doan Thanh nién (sau day goi
tat 1a Khdi Van phong dan dang).

2. Pi tuong ap dung ctia Quy dinh nay 1a vién chirc, ngudi lao dong 1am viée
theo hop dong lao dong (sau ddy viét tit 1a ngudi lao dong) theo quy dinh tai Nghi
dinh sé 111/2022/NB-CP ngay 30/12/2022 ctia Chinh phii vé hop ddng dbi véi mét
sd loai cong viée trong co quan hanh chinh va don vi su nghiép céng lap.

Picu 2. Ni dung quan 1y vién chirc va ngudi lao dong
1. Xay dung ké hoach, quy hoach ddi ngii vién chirc, nguoi lao dong.

2. T6 chiic thuc hién tuyén dung, ky hop dong lam viéc, hop dong lao dong,
b tri, phan cong nhiém vu, biét phai, kiém tra va danh gia vién chure, nguoi lao dong.

3. T6 churc thuc hién thay d6i chirc danh nghé nghiép vién chirc, quan 1y chirc
danh nghé nghiép va co cdu vién chuc.

4. T6 chuc thuc hién ché do dao tao, boi dudng vién chirc, nguoi lao dong.

5. Quy hoach, bo nhiém, bo nhiém lai, mién nhiém, kéo dai thoi gian giir chirc
vu, luan chuyén, diéu dong doi vai vién chirc.

6. T chirc thuc hién ché do tién Iuong va cac ché do dai ngd doi vadi vién chuc va
nguoi lao dong.

7. Quan ly s6 luong nguoi lam viée va vi tri viée lam.
8. T6 chre thuc hién khen thudng, ky luat vién chirc, ngudi lao dong.

9. Giai quyét ché do théi viéc va nghi huu doi véi vién chire, nguoi lao dong.
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10. Thuc hién ché dd bdo cao thong ké va quan ly ho so vién chirc, nguoi lao
dong.

11. Thuc hién kiém tra va giai quyét khiéu nai, t6 cdo doi véi vién chire, ngudi
lao dong.

Diéu 3. Nguyén tic phin cap quan Iy vién chirc, ngudi lao dong

1. Thuc hién nguyén tic tap trung dan chu, sy lanh dao cua Pang, su théng nhat
quan ly ctia Chii tich Vién Han lam; tuan thi day du cac quy dinh cia Pang, Nha nude
va Vién Han 1am vé diéu kién, tiéu chudn, trinh ty, thi tuc trude khi quyét dinh cac
noi dung quan ly vién chirc va nguoi lao déng dugc phan cap.

2. Quan ly vién chirc, nguoi lao dong duge thuc hién theo quy dinh phan cap
quan ly vién chirc, nguoi lao dong ciia Nha nudce va cua Vién Han 1am.

IA r - A > A -A r . e A
Dieu 4. Trach nhiém quan ly vién chirc, nguoi lao dong

1. Chii tich Vién Han lam théng nhét quan 1y vién chirc, ngudi lao dong va
thuc hién phan cap cho cac don vi truc tiép quan ly vién chire, nguoi lao dong thudc
don vi.

2. Thu trudng don vi truc tiép quan ly vién chirc, nguoi lao dong va chiu trach
nhiém trudc Chu tich Vién Han 1am vé vién chie, nguoi lao dong thudc tham quyén
quan ly cua minh.

3. Ban T6 chirc - Can bd va Kiém tra 1 co quan tham muu gitup Chi tich Vién
Han 1am vé cong tac t6 chirc, cén bo, la dau moi don ddc, to6 chirc trién khai thuc hién
cac ndi dung quan 1y vién chire, ngudi lao dong va chiu trach nhiém hoan toan vé tinh
trung thue, chinh xac, khach quan ciia nhimg thong tin da cung cép.

Chuong 11
THAM QUYEN QUAN LY VIEN CHUC VA NGUOI LAO PONG

Piéu 5. Chii tich Vién Han ldm

1. Lanh dao, chi dao va kiém tra viéc thuc hién cac quy dinh cua Nha nudc ve
vién churc, nguoi lao dong tai Vién Han lam.

2. Phé duyét danh sach quy hoach, quyét dinh b6 nhiém, bd nhiém lai, kéo dai
thoi gian gifr chirc vu, mién nhiém, théi gitr chirc vy, luan chuyén, diéu dong doi vai
Lanh dao cac don vi truc thudc; quyét dinh kéo dai thoi gian cong tac ddi véi vién
chtrc theo quy dinh hién hanh.

3. Quyét dinh thanh 14p Hoi ddng khoa hoc nganh, Hoi dong khoa hoc céc
don vi truc thuodc; HOi df"mg khoa hoc va dao tao, HoOi df‘)ng truong cua Hoc vién
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Khoa hoc va Cong nghé; Hoi dong trudng ctia Truong Dai hoc Khoa hoc va Cong
nghé Ha Noi;

Quyét dinh bd nhiém, mién nhiém, b6 sung thanh vién dbi véi Ban Thuong
truc Hoi ddng khoa hoc nganh, Hoi déng khoa hoc céc don vi tryc thudc, Hoi ddng
khoa hoc va dao tao, Hoi déng truong cuia Hoc vién Khoa hoc va Coéng nghé, Hoi
ddng trudng cta Truong Pai hoc Khoa hoc va Cong nghé Ha Noi.

4. Quyét dinh bd nhiém, bd nhiém lai, mién nhiém, thai giir chic vu, kéo dai
thot gian gitr chire vu ddi véi Téng bién tap, Pho Té)ng bién tép céc tap chi khoa hoc;
quyét dinh thanh 1ap Hoi dong bién tap cac tap chi khoa hoc theo quy dinh hién hanh.

5. Quyét dinh b nhiém, bd nhiém lai, mién nhiém, kéo dai thoi gian giit chirc
danh ké toan trudng va mot sb truong hop dac biét khac cua cac don vi truc thudc
theo quy dinh hién hanh; phé duyét chu truong bd nhiém lanh dao phong Quan ly
téng hop céc don vi truc thude theo quy dinh hién hanh.

6. Quyét dinh tiép nhan, didu dong, ludn chuyén, biét phéi, chuyén cong tac
dbi vai: Céc truong hop gitt chire vu 1anh dao do Chu tich Vién Han 1am bd nhiém;
vién chire gitr chirc danh nghé nghiép nghién ctru vién cao cp (hang I) va tuong
duong; vién chirc thude cac don vi chuyén mon gitp viéc cho Chu tich Vién Han 1am
va Khéi Van phong dan dang.

Quyeét dinh diéu dong, chuyén cong tac doi vdi vién chire gitra cac don vi truc
thudc Vién Han lam.

7. Quyét dinh giao s lugng ngudi 1am viée va hop dong lao dong ddi vai cac
don vi truc thude va Khdi Van phong dan dang.

8. Quyét dinh bo nhiém vao chirc danh nghé nghiép nghién ctru vién chinh (hang
I1) va tuong duong tr¢d 1én di voi vién chire dat két qua xét nang ngach, thang hang,
xét thang hang dac cach l1én nghién ciru vién chinh va tuong duong trd 1én.

Quyét dinh nang ngach, thang hang, chuyén ngach, thay doi chirc danh nghé
nghiép dbi vai vién chie thude cac don vi chuyén mén gitp viée cho Chu tich Vién
Han 1am va Khéi Van phong déan déang.

Quyét dinh nang ngach, thing hang, chuyén ngach, thay ddi chirc danh nghé
nghiép ddi v&i vién chire giir chirc danh nghé nghiép nghién ctru vién chinh (hang IT)
va tuong duong trd 1én thudc cac don vi khac theo quy dinh hién hanh.

9. Quyét dinh nang bac luong thudng xuyén va nang bic luong trudc thdi han
déi voi: Lanh dao cac don vi true thude; vién chire gitr chirc danh nghé nghiép nghién
clru vién cao cip (hang I) va tuong duong; vién chic va ngudi lao dong thudc cic
don vi chuyén mon gitap viéc cho Chu tich Vién Han lam va Khéi Van phong dan
dang (khong bao gdm ngudi lao déng thudc Vin phong).
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Phé duyét danh sach nang béc luong trude thoi han déi véi: vién chire giit chirc
danh nghé nghiép nghién ctru vién chinh (hang II) va twong duong tré xudng cua
cac don vi truc thudc.

10. T6 chirc tuyén dung vién chirc thudc cac don vi chuyén mén gitp viéc cho
Chu tich Vién Han 1am va Khoi Vian phong dan dang.

11. Quyét dinh cir di cong tac nude ngoai dbi véi: Lanh dao cac don vi truc
thudc; vién chire, nguoi lao dong cac don vi chuyén mon giup viéc cho Chu tich Vién
Han 1am va Khéi Vin phong dan dang va céc trudng hop sir dung kinh phi ctia Vién
Han lam.

12. Quyét dinh ctr vién chie, nguoi lao dong di dao tao, bdi dudng ¢ trong va
ngoai nudc theo quy dinh hién hanh cua Nha nudc va cua Vién Han lam.

13. Quyét dinh nghi huu, théi viée dbi véi: Lanh dao cac don vi truc thudc;
vién chirc giit chire danh nghé nghiép nghién ctru vién cao cip (hang I) va tuong
duong; vién chirc thudc cac don vi chuyén mon gitp viéc cho Chu tich Vién Han 1am
va Khéi Van phong dan déang.

14. Quyét dinh hudng phu cip déc hai déi vai vién chire cac don vi truc thudc;
vién chuc thudc cac don vi chuyén moén gitp viéc cho Chu tich Vién Han 1am va
Khéi Van phong dan dang; céc phu cdp khac ddi vai vién chirc theo quy dinh hién
hanh.

15. Quyét dinh khen thudéng cdp Vién Han 14m; quyét dinh ky luat d6i véi
Lanh dao cac don vi true thudc, vién chirc, ngudi lao dong thudc cac don vi chuyén
mon giap viéc cho Chu tich Vién Han 1am va Khoi Van phong dan dang theo quy
dinh hién hanh.

16. Panh gi, nhan xét, xép loai chét luong d6i véi Thii trudng céc don vi truc
thugc theo quy dinh.

17. Phé duyét ké hoach kiém tra cong tac td chire, can bd va kiém tra; céc
cong tac khac theo theo quy dinh.

Piéu 6. Chi tich Vién Han 1am giao Truéng Ban Té chirc - Cén bd va
Kiém tra

1. T chuc thuc hién céc chinh séach, phap luat cua Nha nudc va quy dinh
cua Vién Han 1am vé vién chirc, ngudi lao dong tai Ban T6 chirc - Can bd va Kiém
tra.

2. Phén cong cong tac va danh gia, nhan xét, xép loai chat lugng déi véi vién
chirc va nguoi lao dong thudc Ban T chite - Can b va Kiém tra.
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3. Ky hop dong lao dong vdi ngudi lao dong lam viée tai cac don vi chuyén
mon gitp viéc cho Chu tich Vién Han 14m va Khéi Vin phong dan dang (khong bao
gém Vin phong).

4. Giai quyét cac ché do bao hiém xa hoi ctia vién chiic, nguoi lao dong thudc
cac don vi chuyén mén gitip viéc cho Chu tich Vién Han 1am va Khéi Van phong
dan dang theo quy dinh ctia Nha nudc (khéng bao gébm ngudi lao dong thude Vin
phong va vién chirc thudc Van phong dai dién tai TP. Hb Chi Minh).

5. Thuc hién viéc théng ké, bao céo dinh ky sb luong, chat lugng vién chirc,
nguoi lao dong.

6. Quan ly hd so vién chue gém: Lanh dao cac don vi truc thudc, vién chire,
nguoi lao dong thudc cac don vi chuyén moén giup viéc cho Chu tich Vién Han lam
va Khéi Vian phong dan dang theo quy dinh ctia Nha nudc (khong bao gom vién
chire thude Van phong dai dién tai TP. Ho Chi Minh va ngudi lao dong thudc Van
phong).

Piéu 7. Chu tich Vién Han ldm giao Chanh Vin phong

1. T6 chuc thyuc hién cac chinh sach, phép luat cia Nha nudc va quy dinh cua
Vién Han lam vé vién chuc va nguoi lao dong tai Van phong.

2. Phén cong cong tac va danh gid, nhén xét, xép loai chit lugng dbi véi vién
chtrc va nguoi lao dong thudc Van phong.

3. Phé duyét danh sach quy hoach, quyét dinh bd nhiém, bo nhiém lai, kéo dai
thoi gian giir chirc vu, mién nhiém, théi gitr chirc vu doi véi cac chire danh lanh dao
phong va tuong duong thudc Van phong.

4. Ky hop dong lao dong, quan ly va thuc hién cac ché d9, chinh sach (nang
luong, phu cap...) di vdi ngudi lao dong thude Vian phong.

5. Quyét dinh nghi huu, théi viéc déi véi nguoi lao dong thudc Vin phong.
Quan ly hd so va giai quyét cac ché do bao hiém xa hoi ctia vién chire thude Vin
phong dai dién tai TP. H5 Chi Minh va ngudi lao déng thudc Vin phong theo quy
dinh cua Nha nudce va Vién Han lam.

6. Quyét dinh khen thudng, ky luét va thuc hién cac ché d6 chinh sach khac
ddi véi vién chire va ngudi lao dong ctia Vian phong theo quy dinh ctia Nha nudce va
Vién Han lam.

Piéu 8. Chii tich Vién Han 1am giao Truéng cic Ban khac

1. T6 chirc thuc hién cac chinh sach, phép luat cia Nha nudce va quy dinh cua
Vién Han lam vé vién churc, nguoi lao dong tai don vi.
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2. Phan cong cong tac va danh gia, nhan xét, xép loai chat lugng doi voi vién
chirc va nguoi lao dong thude don vi.

Piéu 9. Chi tich Vién Han 1am giao Thi truémg céc don vi true thude

1. T6 chure thuc hién cac chinh sach, phéap luat cia Nha nudce va quy dinh cua
Vién Han lam vé vién churc, nguoi lao dong tai don vi.

2. Phé duyét danh sach quy hoach, quyét dinh bo nhiém, bo nhiém lai, kéo dai
thoi gian gift chire vu, mién nhiém, thoi giir chire vu ddi véi cac chire danh lanh dao
phong va tuong duong thudc don vi; quyét dinh bd nhiém hodc b tri phu trach ké
toan theo quy dinh cua Nha nudc va Vién Han lam.

3. T4 chirc tuyén dung va ky hop dong 1am viéc ddi véi vién chirc cua don vi;
ky hop dong lao dong véi nguoi lao dong ctia don vi theo quy dinh ctia Nha nudc va
Vién Han lam.

4. Quyét dinh tiép nhan, diéu dong, luan chuyén, biét phai, chuyén cong tac
doi véi vién chirc do don vi tryc tiép quan 1y theo quy dinh ctia Nha nudce va Vién
Han 1am (trir truong hop quy dinh tai khoan 6 Diéu 5 Quy dinh nay).

5. Quyét dinh nang béac luong thudng xuyén doi véi vién chie giir chitc danh
nghé nghiép nghién ctru vién chinh (hang IT) va twong duong tré xudng (trir Lanh
dao don vi); quyét dinh ning bac lwong trudc thoi han dbi véi vién chire gitr chic
danh nghé nghiép nghién ctru vién chinh (hang IT) va tuong duong tré xudng sau khi
dugc Chu tich Vién Han lam phé duyét.

Quyét dinh nang bac luong thuong xuyén va nang bac luong trude thoi han
d6i voi ngudi lao dong theo quy dinh hién hanh.

6. Quyét dinh nang ngach, thiang hang, chuyén ngach, thay doi chic danh nghé
nghiép dbi véi vién chire gitr chirc danh nghién ciru vién (hang I1T) va tuong duong
tré xudng theo quy dinh ctia Nha nude va Vién Han 1am.

7. Quyét dinh cur vién chure, nguoi lao dong cua don vi di cong tac, dao tao, boi
dudng o trong nudc va & nude ngoai theo quy dinh cua Nha nude va Vién Han 1am
(khong bao gdm céc truong hop quy dinh tai khoan 11, 12 Diéu 5 Quy dinh nay).

8. Nhan xét, danh gia, xép loai chit lugng déi vai vién chire, ngudi lao dong
do don vi truc tiép quan ly theo quy dinh ctia Nha nuée va Vién Han lam.

9. Quyét dinh va giai quyét ché do nghi huu, théi viée va cac ché do bao hiém
xd hoi khac ddi véi vién chirc, ngudi lao dong do don vi truc tiép quan ly. Doi véi
cac truong hop quy dinh tai khoan 13 Pidu 5 Quy dinh nay, Thu trudng don vi giai
quyét ché dd nghi huu sau khi ¢6 quyét dinh ctia Chu tich Vién Han lam.
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10. Quyét dinh khen thudng va ky luét vién chirc (khong bao gom Lanh dao
don vi), nguoi lao dong thude don vi theo phan cip quan ly.

11. Quén ly hd so vién chire di véi vién chirc (khéng bao gdm Lanh dao don
vi), nguoi lao dong thude don vi theo phén cép quan ly.

12. Thuyc hién viéc thdng ké, bao céo dinh ky s6 lugng, chét lugng vién chiic,

nguoi lao dong thudc don vi theo quy dinh.
Chwong 111
PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 10. Diéu khoan thi hanh

Quy dinh nay gdm 3 chuong, 10 diéu, dugc thuc hién thong nhét trong toan
Vién Han 1am. Ban Té chirc - Can bd va Kiém tra c6 trach nhiém hudng dan, kiém
tra, don déc cac don vi thuc hién Quy dinh nay. Trong qué trinh thuc hién, néu ¢
vuong mic, cac don vi truc thudce phan anh kip thoi dé Chu tich Vién Han l1am xem
xét bd sung, stra dbi cho phu hop./. Y 4

KT. CHU TICH
PHOCHU TICH
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